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＜電話連絡－実践例＞


①「時間がない」と言われた場合　
「後日、改めてお電話を差し上げますので、都合のよい日にちと時間を教えてください。それでは、その日にまた連絡しますのでよろしくお願いします。」（指示された日にちと時間をメモにとる）

②「今からでよい」と言われた場合　
　「ありがとうございます。」



①「はい。」または、「いつ来られますか。」といわれた場合　

「それでは、そちらにお伺いしたいと思いますので、都合のよい日時を教えてください。」

　　　※言われた日時をメモする

「わかりました。○日の○時ですね。必ず伺いますのでよろしくお願いします。今日はお忙しい中、ありがとうございました。」

　　　※自分の都合の悪い日を言われる場合もあるので、前もって班のメンバ－で自分達の行ける日時

　　　　を確認しておく。訪問は原則として班全員で行くこと。

　　　※訪問する場合もメモの準備をして制服で行き、約束の時間の５分前には訪問すること。質問す

　　　　る事項は、次の②の例を参考にすること。

②「そのまま電話での連絡でよい。」と言われた場合　

※必ずメモを取る

「当日の勤務時間は、○時から○時まででいいでしょうか。何分前くらいまでにどこに行ったらいいでしょうか。」「服装は、○○でいいでしょうか。」「持って行くものは何でしょうか。」など

　　　※　その他必要なことを質問しメモをとる。　　　

　「最後に気をつけなければならないことや、心構えがあったら教えてください。お忙しい中、ありが
とうございました。当日は一生懸命頑張りますのでよろしくお願いします。」
「もしもし、○○○○ですか？三財中学校２年生の、○○といいます。本校の職場体験学習についてお話がしたいのですが、少々、お時間をいただいてよろしいでしょうか？」





「１０月３０日，３１日の２日間、本校で職場体験学習があるのですが、私達はそちらの○○○（事業所名を言う）でお世話になることに決まりました。そこで、場所の確認と体験学習当日の打ち合わせをしたいと考えているのですが、直接、そちらに伺ってもよろしいでしょうか？」





　電話のかけ方を身につけることは、社会人になる第一歩です。一人で不安な人は友達か家の人にそばにいてもらいましょう。しかし、電話をかけるのは自分だけです。


　体験学習に対する真剣さと、自分の真面目さをアピ－ルしていきましょう。








