　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

体験先に電話をかけよう
１　事前訪問に行くために、何を確認しなければなりませんか。
２　適切な言葉遣いで言ってみよう。
　　○　名乗る（所属と名前）
　　○　あいさつをする
○　担当者に代わってもらう。
　　○　名乗り、あいさつをする。
　（　初めに電話に出た人が担当者だったら・・・？）
　　○　電話の要件を言う。
　　○　１１月２日（火）、３時頃に事前訪問に行きたい。
　　○　都合はよいか。
　　○　ダメな場合→いつ（何時）がよいか。
　　○　訪問の日時、場所を確認
　　○　あいさつ
３　ロールプレイで練習しよう。
４　実際に電話をかけてみよう。
　　メモ　
事前訪問　　　　　　月　　日（　　　）　　午前・午後　　　　時～
２年　名前（　　　　　　　　　　　）
